Tiirkmenistanyn Prezidentinin
2017-nji yylyn 8-nji dekabryndaky
cykaran 501-nji karary bilen
tassyklandy

Zahmet depdercelerini bermegin,
yoretmegin we saklamagyn

TERTIBI

I. Umumy dizglnler

1. Ziahmet depdercelerini  bermegini, yoretmegin  we
saklamagyn Tertibi (mundan beyldk — Tertip) Tirkmenistanyn
Zahmet kodeksine layyklykda islenip tayyarlanyldy hem-de
guramagylyk-hukuk we eyeciliginin gorniisine garamazdan, yuridiki
sahslarda, bellenen tertipde hususy telekeci hokmunde bellige alnan,
yuridiki sahsy doretmezden, telekecilik isini amala asyryan fiziki
sahslarda, 6y hojalygyny alyp barmak boyunc¢a sahsy hyzmat we
komek etmek maksady bilen isgirler bilen zdhmet gatnasyklaryna
giryan hususy telekeci bolup durmayan fiziki sahslarda (mundan
beyldk — is beriji) isleydn adamlara, seyle hem bellenen tertipde
hususy telekeci hokminde bellige alnan, yuridiki sahsy
doretmezden, telekecilik isini amala asyryan fiziki sahslaryn
Ozlerine zdhmet depdergelerini bermegin, yoOretmegin we
saklamagyn tertibini kesgitleyar.

2. Z&hmet depdergesi isgdrin zdhmet isi hakyndaky esasy
resminamasydyr.

Zahmet depderceleri isgarlerin esasy is yeri boyunca dowlet
dilinde yoredilyar.

Isgar ilkinj1 gezek ise kabul edilende zahmet depdercesi bir
hepde moOhletden gij& galman, isgirin Oziinin gatnasmagynda
resmilesdirilyar.

Eger is (gulluk) isgér tli¢in esasy is yeri bolup duryan bolsa,
onunl 1§ berijisi (fiziki sahs bolup duryan is berijilerden basga) su
Tertibe layyklykda bas giinden kop islan her bir 1sgéri tigin zdhmet
depdercelerini yoretmége borc¢ludyr.
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Bellenen tertipde hususy telekeci hékmiinde bellige alnan,
yuridiki sahsy doretmezden, telekecilik isini amala asyryan fiziki
sahslara zdhmet depdergeleri Tiirkmenistanyn Zihmet we ilaty
durmus taydan goramak ministrliginin etraplardaky, etrap hukukly
saherlerdaki zahmet we ilatyn 1s bilen tipjiingiligi boliimi (mundan
beylak — B6liim) tarapyndan resmilesdirilyar.

Is berijide — yuridiki sahsy doretmezden, teleke¢ilik isini amala
asyryan fiziki sahsda zdhmet sertnamasy esasynda isleyan hem-de
ayry-ayry adamlaryn 0y we (ya-da) sahsy komekgi hojalygynda
isleyan isgarlerin zahmet is1 hakyndaky maglumatlar olaryn zihmet
depdergelerine Tiirkmenistanynn kanungylygynda bellenen tertipde
Bolum tarapyndan girizilyar.

Zahmet depdergelert mowsiimleyin we wagtlayyn islerde
isleyanler ticin hem yoredilyar.

Isgirin islegine gord esasy isi bilen utgasykly islandigi
hakyndaky maglumatlar utgasykly isi tassyklayan resminamanyn
esasynda esasy is yeri boyunca zahmet depdercesine girizilyér.

Degisli tertipde cap edilmedik hem-de yuridiki sahs bolup
duran is berijiler, Boliim tarapyndan degislilikde resmilesdirilmedik
zéhmet depderceleri hakyky daldir.

3. Zahmet sertnamasy baglasylanda ise girydn adam is berija
zahmet depdercesini gorkezmelidir, muna zdhmet sertnamasyny
ilkinji gezek baglasyan ya-da esasy isi bilen utgasykly ise giryan
isgarler girmeyar.

4. Isgarlerin z&hmet depderceleri yuridiki sahs bolup duryan is
berjjilerin  0zlerinde, hususy telekecilerin  Ozlerinin  zdhmet
depderceleri we hususy telekeci bolup durmayan fiziki sahslarda
isleydn isgirlerin  zdhmet depderceleri Boliimlerde, hususy
telekeciler bilen zdhmet gatnasyklarynda bolan isgérlerin zdhmet
depderceleri bolsa, hususy telekecilerde saklanyar.

Il. Zihmet depdercelerini resmilesdirmek

5. Zahmet depdercesine isgér, onun ise kabul edilmegi, basga
ise gecirilmegi, saylawly wezipd saylanylmagy, isgirin isden
bosadylmagy hakyndaky maglumatlar, seyle hem zdhmet
sertnamasyny bes etmek Ugin esas, isgirin sylaglanylmagy we
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howeslendirilmegi hakyndaky maglumatlar hem-de Tirkmenistanyn
kanuncylygyna layyklykda beyleki maglumatlar girizilyér.

Zahmet depdercesine temmiler hakyndaky maglumatlar
girizilmeyar, muna isgéarin zdhmet diizgiin-nyzamynyn bozulandygy
licin 1isden bosadylyan yagdayy degisli daldir.

Isgar hakyndaky maglumatlary yazmak

6. Zahmet depdergesinin birinji (bas) sahypasynda isgéir
hakyndaky maglumatlar (familiyasy, ady, atasynyn ady, doglan
senesi, bilimi, Kkari, honari, hokmany we meyletin pensiya
atiyaclandyrmasy ulgamyndaky sahsy hasaba alnys belgileri,
zahmet depdergesinin resmilesdirilen senesi) degisli
resminamalaryn esasynda yazylyar. Su sahypadaky yazgylar bilen
zahmet depdercesinini eyesi tanysdyrylyar we gol ¢ekdirilyar
hem-de zdéhmet depdergesini resmilesdiren edaranyn yolbasgysynyn
goly we mohiri bilen tassyklanyar.

7. Isgarin  familiyasy, ady, atasynyn ady, bilimi iiytgin
yagdayynda, zdhmet depdercesine degisli resminamalaryn esasynda
olaryn belgisine, berlen senesine salgylanylyp, onki yazgylaryn
ustiinden bir ¢yzyk cekilip, tdze maglumatlar yazylyar we bu
maglumatlary girizen edaranyn mohdri bilen tassyklanylyar hem-de

isgar tanysdyrylyar.
Is hakyndaky maglumatlary yazmak

8. Zdahmet depdercelerine we olaryn igliklerine su asakdaky
maglumatlar yazylyar:

birinji siitiinde yazgynyn tertip belgisi;

ikinji siitiinde isgérin ise kabul edilen ya-da isden bosadylan
senesi (guni, ayy, yyly);
Uytgan yagdayynda, tize ady we liytgdn senesi) yazylyar. Somra
isgarin 1se kabul edilmegi, basga ise gecirilmegi we isden
Permany) esasynda Tiirkmenistanyn Zdhmet kodeksinin maddasyna,
bolegine we bendine hem-de Tiirkmenistanyn beyleki kadalasdyryjy
hukuk namalaryna salgylanmak bilen yazylyar.
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Isgdrimi  wezipesinin ~ ya-da  hiindrinin  atlandyrylysy
«Tirkmenistanyn is¢ilerinin  hiindrlerinin = we gullukgylarynyn
wezipelerinin dowlet klassifikatoryna» layyk gelmelidir;

dorduinji sutlinde yazga esas bolan resminamalar (buyrugyn,
kararyn, Permanyn senesi we belgisi) yazylyar.

9. Ise kabul etmek, basga ise ge¢irmek hakyndaky, seyle hem
sylaglanmalar we howeslendirmeler hakyndaky yazgylar degisli
mesele boyunca ¢ykarylan resminama esasynda yazylyar. Isden
bosatmak hakyndaky yazgylar zdhmet depder¢esine 1sden bosadylan
guni yazylyar.

Sene yazgylary arap sanlarynda (sene we ay iki belgili, yyl
bolsa dort belgili san bilen) yazylyar. Yazgylar gok ya-da melewse
renklerde takyk we arassa yazylyar. Zidhmet depdercesine yazgylar
yazylanda gysgaltmalara yol berilmeyar.

10. Zd&hmet depdercesine yazylan her bir yazgy isgirlere
yoredilydn sahsy kartocka hem girizilydr we bu yazgylar bilen
zahmet depdergesinin eyesi tanysdyrylyar.

11.Is beriji isgirin yiiztutmasy esasynda onun zdhmet
depdergesine yazylan maglumatlara esas bolan resminamalaryn
goclrmesini berméage borcludyr.

12. Z&hmet depdercesinddki maglumatlarda nadogry ya-da
nitakyk yazgylar yiize ¢ykarylanda, seyle yazgyny diizetmek sol
yazgyny yazan tarapyndan amala asyrylyar. Téze is yerinddki is
beriji 1sgire bu babatda zerur bolan komegi bermiage borcludyr.

13. Eger-de n&dogry ya-da nitakyk yazgylary yazan is beriji
tarap yatyrylan bolsa, onda diizedis onun tabynlygy boyunca
yokarda duryan edara ya-da gurama, ol hem yok bolsa, B6lim
tarapyndan girizilyar.

14. Is baradaky maglumatlara diizedisler buyrugyn asyl
nusgasy, olar yitirilen halatynda bolsa, isgariin sol 15 berijiddki isi
hakyndaky beyleki resminamalar (isgirinn zdhmet 1sine degisli resmi
arhiw namalary, sahsy kartogka, hasaplasyk wedomosty, zdhmet
haky boyunca sahsy hasap we beylekiler) esasynda yazylyar we i1s
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Néatakyk ya-da nadogry yazgylar diizedilen yagdayynda, ozal
yazylan yazgylaryn tistinden ¢yzylmayar.

Sayatlaryn gorkezmeleri ozal yazylan yazgylary diizetmek ti¢in
esas bolup bilmez.

15. Z&hmet depdercgesinin is hakyndaky maglumatlaryna
Uytgetme girizmek zerurlygy yiize ¢ykan yagdayynda:

uclnji sttiinde « - nj_ belgili yazgy hakyky daldir.» diyen
yazgy yazylyp, sonra dogry yazgy yazylyar;

dordiinji siitiinde sonky dogry yazga esas bolan buyrugyn,
resminamanyn senesi we belgisi yazylyar.

Zahmet jedellerine seretmek boyunca edara (ya-da topar)
tarapyndan isgdrin isden bikanun bosadylandygy ya-da basga ise
bikanun gecirilendigi kesgitlenen yagdayynda, onki isine dikeldilen
ya-da isden bosadylmagynyn sebibi iiytgedilen yagdayynda, olar
baradaky yazgylar sular yaly tertipde girizilyar, yagny:

«_ belgili yazgy hakyky ddldir, onki isine dikeldildi.»

« _ belgili yazgy hakyky ddldir, isden (tize sebdp
gorkezilydr) bosadyldy» diylip yazylyar.

Seyle yagdayda dordiinji siitiinde ise dikeltmek ya-da isden
bosadylmagynyn sebdbini  lytgetmek hakyndaky buyruga,
resminama salgylanylyar.

16. Is hakyndaky maglumatlar su Tertibin 8-nji boliiminin
kadalaryna layyklykda yazylyar.

Zihmet sertnamasyny ilkinji gezek baglasyan adamlaryn
zahmet depdergesinde ilkinji isi baradaky yazgynyn oOiilinden
«Zihmet sertnamasy ilkinji gezek baglasylyar» diyen yazgy
yazylyar.

Eger-de zdhmet sertnamasyny baglagsyan adamyn 6n is dowri
bolup, zdhmet depdercesini vyitiren ya-da yazgysy Yyazylmadyk
yagdayynda, onuni zihmet depder¢esine ya-da onun adyna gaytadan
resmilesdirilen zdhmet depdergesine onki isi baradaky yazgylar
degisli resminamalarynn berlen senesine, belgisine, adyna

salgylanylyp yazylyar.
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Seyle yazgylara esas bolan resminamalar zdhmet depdercesine
catylyar we onunl ayrylmaz bolegi bolup duryar.

Isin dowamynda isgire tdze hiindr derejesi berlen, ol basga
wezipa bellenilen ya-da wezipesinden bosadylan yagdaylarynda,
zahmet depderc¢esine bu barada degisli yazgylar yazylyar.

Isden bosadylmagy barada zahmet depdercesine
yazgy yazylysy

17. Isden bosatmak hakyndaky yazgylar Tiirkmenistanyn
Zahmet kodeksinin degisli maddasyna, bolegine we bendine hem-de
Tirkmenistanynn  beyleki  kadalasdyryjy  hukuk namalaryna
salgylanmak bilen zdhmet depdergesine su gorniisde yazylyar:
«Tiirkmenistanyn Zahmet kodeksinin __-nj  maddasynyn  -nj_
béleginin  -nj_ bendine layyklykda
(isden bosadylmagynyn sebdbi) isden bosadyldy.»

Zahmet sertnamasy taraplaryn erkine bagly bolmadyk
yagdaylar boyunca bes edilen yagdayynda, z&hmet depdercesine
yazgy sol sebdpler gorkezilip, su gorniisde yazylyar:
«Tiirkmenistanyn Zahmet kodeksinin __ -nj  maddasynyn  -nj_
béleginin  -nj_ bendine layyklykda
(isden bosadylmagynyn sebdbi) isden bosadyldy.»

18. Isgirin razylygy bilen is berijilerin arasyndaky ylalagyk
boyunca ol basga kdrhana ise gecirilende is hakyndaky yazgylaryn
iclinji siitlininde sol ylalasyga salgylanylyp, su gorniisde yazgy
yazylyar: «Tiirkmenistanyn Zahmet kodeksinin __-nj maddasynyrm
__-nj _boleginin  -nj bendine layyklykda isgdrin razylygy bilen,

_-nj vlalasyk haty esasynda basga ise gecirilmegi
sebdpli igden bosadyldy.»

Saylawly wezipd saylanylan yagdayynda is hakyndaky
yazgylaryn {i¢iinji siitininde su gorniisde Yyazgy yazylyar:
«Tiirkmenistanyn Zahmet kodeksinin __ -nj  maddasynyn  -nj_
béleginin  -nj_ bendine layyklykda
(edaranyn ady) saylawly wezipd saylanylmagy sebdpli isden
bosadyldy.»
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19. Isgirlerin sanynyn  ya-da  wezipe sanawynyn
gysgaldylmagy sebéapli, sol sanda oniimgiligin tehnologiyasyndaky,
zahmett  guramakdaky  iytgetmeler, islerin  mogberlerinin
gysgaldylmagy, islerin hdsiyetinin tiytgedilmegi bilen baglanysykly
zdhmet sertnamasy bes edilende, su mesele boyunca
ygtyyarlandyrylan edaranyn ¢ozgiidiine salgylanylyar. Sunda tigiinji
sitinde su gorniisde yazgy vyazylyar: «Tiirkmenistanyn Zahmet
kodeksinin __-nj maddasynyn  -nj  béleginin _ -nj_ bendine
layyklykda (esas bolan sebabi, resminama
salgylanmany yazmaly) sebdpli isden bosadyldy.»

Sylaglanmalar we héweslendirmeler hakyndaky
maglumatlary yazmak

20. Zahmet  depdercesinin~ «Sylaglanmalar  hakyndaky
maglumatlar» bolimine dowlet sylaglary hem-de beyleki sylaglar
bilen sylaglanandygy baradaky, seyle hem dowlet hem-de halkara
bayraklarynyn berlendigi hakyndaky maglumatlar esasyny
gorkezmek bilen yazylyar.

Sylaglardan mahrum edilen halatynda zdhmet depdercesine
esasyny gorkezmek bilen degisli yazgy yazylyar.

21. Zahmet depdercesinin  «Howeslendirmeler hakyndaky
maglumatlar» boliminde Tiirkmenistanynn zdhmet kanungylygyna,
kopgiilikleyin ~ sertnama  (ylalasyga), zdhmet sertnamasyna
layyklykda isgére berlen howeslendirmeler hakyndaky maglumatlar
yazylyar.

Zahmet depdergesine zéhmete hak tolemegin tertibinde goz
oniinde tutulan vya-da yzygiderli tolenilyan howeslendirmeler
yazylmayar.

22. Sylaglanmalar ~ we howeslendirmeler hakyndaky
maglumatlar degisli boliimlere su tertipde yazylyar:

birinji siitiinde yazgynyn tertip belgisi;
ikinji siitiinde sylaglanmanyn we howeslendirménin senesi;
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Uclinji  sutiinde sylagyn gorniisi we kim tarapyndan
sylaglanandygy, déwlet hem-de halkara bayragynyn berlendigi we
(ya-da) howeslendirilendigi, nahili Gsttnlikler Ggin berlendigi;

dorduinji sutlinde yazgynyn esasy.
[11. Z&hmet depdercesinin icligi

23. Zahmet depderc¢esinin haysy hem bolsa bir boliiminini dhli
sahypalarynyn yazgydan dolan halatynda, zahmet depdergesinin iisti
iclik bilen doldurylyar. Iclik zahmet depdercesine catylyar we
zahmet depdergesini yoretmegin tertibinde yoredilyar. I¢lik zdhmet
depdercesiz hakyky daldir.

24. Her bir berlen iclik barada zdhmet depdergesiniii birinji
(bas) sahypasynda «iclik berildi» diylip, onun tapgyry we belgisi

V. Isden bosadylan isgéire onun za&hmet
depdercesini bermek

25. Isgdr isden bosadylanda yuridiki sahs bolup duryan is beriji
(Bolim) tarapyndan onun zdhmet depdergesine isldn dowriine
degisli yazgylary yolbagcynyn (onun ygtyyarly wekilinini) goly

mohdri bilen tassyklanylyar.

Zahmet sertnamasynyn bes edilen (yatyrylan) giiniinde is beriji
isgare onun zdhmet depdercesini (muna Bolimde saklanylyan
zahmet depdergeleri degisli ddldir) we zdhmet sertnamasyny bes
etmek (yatyrmak) hakyndaky buyrugyn nusgasyny bermige
borcludyr.

Is beriji tarapyndan isgidre zdhmet depdercesinin gijikdirilip
berilmegi, zdhmet depdercesine nddogry vya-da isgirin isden
cykarylysynyn Tiirkmenistanynn kanungylygyna layyk gelmeyén
kesgitlemesiniii girizilmegi netijesinde isgirin almadyk zdhmet
hakyny t0lemage is beriji bor¢ludyr. Boliimin giindsi bilen zdhmet
depdercesinin berilmegi gijikdirilen yagdayynda, ona yol beren
jogapkir isgdr Tirkmenistanyn kanuncylygyna layyklykda
jogapkarcilige cekilyar.
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26. Eger zdhmet sertnamasynyn bes edilen (yatyrylan)
giinlinde isgarin yoklugy ya-da zdhmet depdercesini eline almakdan
onun yiiz Owilrmegi sebdpli, zdhmet depdercesini berméage
mimkingilik bolmadyk yagdayynda, is beriji (Boliim) zdhmet
depdergesini almagyn zerurlygy hakyndaky habarnamany isgére
ugradyar. Habarnama iberilen giiniinden 1s beriji (Boliim) zdhmet
depdercgesinin  berilmegini gijikdirendigi {icin jogapkarcilikden
bosadylyar.

27. Aradan ¢ykan isgirin zahmet depdergesinin «Is hakyndaky
maglumatlar» boluminin Gglnji  sttininde 6lim  hakyndaky
sahadatnamanyn esasynda «Aradan cykanlygy sebapli, isgdrlerin
sanawyndan ¢ykaryldy.» diylip, dordinji sitininde buyrugyn senesi
we belgisi yazylyar. Merhumyn zdhmet depdercesi Tiirkmenistanyn
kanungylygy bilen Kkesgitlenen onun vyakyn garyndaslaryna
gowsurylyar ya-da olaryn talap etmegi boyunga pogta arkaly
iberilyér.

V. Zahmet depdercesinin owezligi

28. Zahmet depdergesini (onun igligini) yitiren adam bu barada
hayal etmidn sonky isldn yeri boyunca is berija (BOliUme) habar
etmége bor¢ludyr. Habar edilenden son, 15 senenama gundnden gija
galynman is beriji (BOIUmM) isgére birinji sahypasynyn yokarky sag
burgunda «Owezlik» diyen yazgyly taze zahmet depdercesini (onufi
icligini) resmilesdiryar.

29. Eger zdhmet depdercesi (onun i¢ligi) ulanmaga yaramsyz
(vanan, yyrtylan, ¢yrsalan we beylekiler) bolsa, isgirin ini sonky is
yeri boyunca is beriji (BOlim) ona zdhmet depdergesiniin (onun
i¢cliginin) Owezligini resmilesdiryar.

Sunda, ulanmaga yaramsyz bolan zdhmet depdergesinin birinji
sahypasynda «Yerine 6wezlik berildi» diyen yazgy yazylyar we ol
eyesine gaytarylyp berilyar.

30. Zahmet depdergesinin 6wezligi ya-da onun igligi su Tertibe
layyklykda resmilesdirilydr. Zahmet depdercgesinin Owezligi
resmilesdirilende isgérin sonky is yerinde onun isi hakyndaky
maglumatlar  ozal ¢ykarylan  buyruklaryn  we  beyleki
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resminamalaryin esasynda zdhmet depdercesinin Owezliginin ahli
bolimlerine yazylyar.

31. Zahmet depdercesinin dwezligi resmilesdirilende z&hmet
depdergesinin eyesinin 0zal haysy is berijide, haysy déwiurlerde we
haysy wezipelerde islandigi baradaky maglumatlar su Tertibe
layyklykda yazylyar.

Is beriji (BOlUm) isgire hazirki ise kabul edilmezinden ozalky
isi hakyndaky maglumatlary tassyklayan resminamalary almakda
yardam bermdage borcludyr.

V1. Zahmet depdercelerini we olaryi icliklerini
kabul etmek, hasaba almak we ibermek

32. Turkmenistanynn Zdhmet we ilaty durmus taydan goramak
ministrliginin (mundan beyldk — Ministrlik) buyurmasy esasynda
Tlrkmen dowlet nesiryat gullugynyn edaralary tarapyndan cap
edilen zahmet depdercelerini (olaryn igliklerini) Ministrlikde maddy
gymmatlyklary hasaba almak boyun¢a doredilen topar, olaryn
belgilerini we tapgyrlaryny hasaba almak bilen kabul edyar hem-de
bu barada iki nusgada guwé&nama diiziip, onun bir nusgasyny
tayyarlayja beryér.

33. Ministrlik zahmet depderceleri (olaryn iglikleri) bilen
Upjin etmegi yerine vyetiriji hakimiyetin merkezi we yerli
edaralarynyn, jemgyyetcilik birlesiklerininn yiiztutmalary esasynda
amala agyryar.

Dowlete dahylly bolmadyk yuridiki sahs bolup duryan is
berijileri hem-de Bolumleri zahmet depderceleri (olaryn iglikleri)
bilen Ministrlik welayatlardaky we Asgabat siherinddki zihmet we
ilatyni 1s bilen {ipjiin¢iligi miidirliklerinin sebit boyung¢a zerur bolan
sany baradaky yuztutmalary esasynda tpjin edyar.

34. Ministrlikde, onun welayatlardaky we Asgabat sdherindiki
zahmet we ilatyn is bilen {ipjiin¢iligi miidirliklerinde hem-de
Bolimlerde zahmet depdercelerinin (olaryn iclikleriniil) kabul
edilmeginin we sarp edilmeginii Ziahmet depdercelerinin (olaryn
icliklerinin) hasaba alynyan kabul edis-sarp edis kitabynda (su
Tertibe 1-nji gosundy) hasaby yoredilyar.
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V1. Is berijilerde (Bolumlerde) zahmet depdercelerini we
olaryn icliklerini hasaba almak we saklamak

35. Is berijide we Bolimde zdhmet depdergelerinin (olaryn
icliklerinin) atiyaclyk zerur sany hemise bolmalydyr.

36. Zahmet depdergesi (onuil igligi), seyle hem onun dwezligi
berlende isgdrden bellenen mogberde toleg alynyar.

Zahmet depdercesi  (onun igligi) ilkibasda nadogry
resmilesdirilen ya-da ndtakyk yazgylara yol berlen halatlarda, seyle
hem gelensiz saklanylmagy sebdpli, zayalanan halatynda onun
bahasyny is beriji (B6liim) toleyér.

Is beriji (BOliim) isgérin zahmet depdergesini (onun ig¢ligini)
tebigy betbagtcylyk hadysasy netijesinde ya-da basga sebéplere gora
yitirende onun eyesine zidhmet depdercesinin owezligini tolegsiz
beryar.

37.Isden bosadylan isgar tarapyndan alynmadyk zdhmet
depdercesi we onun Owezligi is berijide (BOlimde) beyleki
isgdrlerin  zdhmet depdergelerinden ayratyn yerde iki yylyn
dowamynda saklanylyar. Sonra sol zdhmet depderceleri (olaryn
saklanylyar. Gorkezilen mohlet gegcenden son bolsa, delilnama
yazmak esasynda hasapdan ayrylyp, yok edilyar.

38. Resmilesdirilen we resmilesdirilmedik zahmet
depdergelerini (olaryn igliklerini) hasaba almak boyunga su kitaplar
yoredilyar:

a) Zahmet depdergelerinin (olaryn igliklerinin) hasaba alynyan
kabul edis-sarp edis kitaby;

b) Zahmet depdergelerinin (olaryn igliklerinin) hasaba alynyan
kitaby (su Tertibe 2-nji gosundy).
isgér tarapyndan yOredilyar.

Isden ¢ykmagy bilen baglanysykly zdhmet depdercesini alanda
isgdr sahsy kartockasynda we Zidhmet depdercelerinin (olaryn
icliklerinin) hasaba alynyan kitabynda gol ¢ekyar.
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Kitaplaryn sahypalary belgilenen, sapak bilen tikilen hem-de

gecilen bolmalydyr.

39. Resmilesdirilmedik zdhmet depderceleri (olaryn i¢likleri) is
berijide (BOlimde) berk hasapdaky resminamalar hokminde
saklanylyar we zahmet depdercelerini yoretmek boyunca jogapkar
bermegi boyunca berilyar.

Zahmet depdercelerini yoretmek boyunca jogapkér isgér her
ayyn jemi boyunca zdhmet depdergelerinin (olaryn igliklerinin)
resmilesdirilen we galan sany baradaky hasabaty edaranyn
buhgalter¢ilik hasaba alnysyny alyp baryan gurlus birligine bermége
borcludyr.

Resmilesdirilende zayalanan zdhmet depdercelerini (olaryn
icliklerini) hasapdan ayyrmak we yok etmek (cin delilnama
duzilyér (su Tertibe 3-nji gosundy).



Zahmet depdercesini bermegiri,
yoretmegin we saklamagyn Tertibine
1-nji gosundy

Zihmet depdercelerinin (olaryn icliklerinin) hasaba alynyan

KABUL EDIS-SARP EDIS KITABY

Senesi Kabul etmek Sarp etmek
Kimden Esas
alyndy | (resminama- sany sany
T/b ya-da nyn ady, jemi jemi
e Kime belgisi zahmet
gunt' | ayy |YYIY | perildi | we senesi) zéhmet depder-| iclikler 8322% depder- | Iglikler (ﬁgﬁ%
celeri (belgisi) | (belgisi) celeri (belgisi)
(belgisi)
1 2 3 4 6 7 8 9 10




Zihmet depdercelerinin (olaryn icliklerinin) hasaba alynyan

Zahmet depdercesini bermegirn,
yoretmegin we saklamagyn Tertibine
2-nji gosundy

KITABY
Zahmet ) Zahmet iy
depdergelerinin y Zahmet Isgérin depder- Zahmet .| Isgérisden | Isden
Zahmet depder- .. | depderceleri
(olaryn igliklerinin) Zahmet dender- Isgérin esiniit ise kabul cesini (olaryi bosadylan- | bosadylan
kabul edilen ya-da |depdercesinif P .. | 1se kabul Gesinin edilmegi- | kabul eden | . I'klry' da z&hmet | isgérin
resmilegdirilen senesi| eyesinin SO agilen | Y™ ne esas ya-da icliklert) depderce- | zahmet
T/b (onun oy ise . resmilesdiri- Doy
familiyasy, icliginifi) sehinin kabul bolan resmiles- lende sinin depderce-
ady, atasynyn c1g (b6ltmi- .o | buyrugyn diren . eyesine sini alan
Y ¢ ¢ ad t@pgyry, nin ady) edilyan senesi we | jogapkar alynyan berlen senesi we
guni | ayy | yyly y belgisi Y)"| wezipe- | X7 L 2E | 129RE toleg . |
Si. KA elgisi isgérin (manat) senesi goly
’ goly
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13




Zihmet depdercesini bermegin,
yoretmegin we saklamagyn
Tertibine 3-nji gosundy

«Tassyklayaryn»

(z&hmet depdercesini resmilesdiryén

edaranyn yolbascysynyn familiyasy, ady we goly)

20 yylyn« _ »

DELILNAMA

20 yylyn « _ »

(delilnamanyn dtzilen yeri)

Biz (delilnamany diizmége gatnasanlaryn wezipeleri, familiyalary, atlary)
(is berijinin, Bolimin doly ady)
20 yylyn «_ » 20 yylyn« _ » cenli déwirde
(zayalanmagynyn sebébini jikme-jik gorkezmeli)
sebapli
sany

(sanyny san we so6z bilen yazmaly)

zahmet depdercesinin (icliginin)

(z&hmet depdergesinii (i¢liginin) her birinin

tapgyryny we belgisini gorkezmeli)

zayalanandygy hem-de olaryn 20  yylyn «_ » hasapdan
ayrylandygy (yok edilen usulyny bellemek bilen) hakynda su delilnamany
dizduk.

Gollar:
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